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 Lion Portal 

Virkailijan vaihtaminen 

 
1. Kirjaudu Lion Por-

taliin. 
 
2. Aloitussivulla va-

litse ”Minun klu-
bini”! 

 
 
 
 
 
 

3. Avautuvassa ik-
kunassa valitse 
”Hallitse klubin 
upseereita”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Avautuvassa ik-
kunassa valitse 
”Tehtävä päät-
tyy” ja klikkaa 
”Seuraava”. 
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5. Seuraavassa ik-

kunassa selaa ja 
valitse tehtävän 
päättävä jäsen. 

 
6. Lopuksi klikkaa 

”Seuraava” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. Avautuvassa ik-
kunassa valitse 
”Hallitse klubin 
upseereita”. 
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8. Avautuvassa ik-
kunassa valitse 
”Luo uusi teh-
tävä” ja klikkaa 
”Seuraava”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. Avautuvassa ikku-
nassa valitse ”Ku-
luva” tai ”Tuleva 
lionvuosi”. ja klik-
kaa ”Seuraava” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10. Avautuvassa ikku-
nassa valitse esi-
merkiksi ”Hallin-
nosta vastaava” ja 
”Virallinen”. Klik-
kaa lopuksi ”Seu-
raava”   
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11. Seuraavassa ik-

kunassa selaa ja 
valitse tehtävässä 
aloittava jäsen. 
Klikkaa lopuksi 
”Seuraava”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
12. Valitse seuraa-

vassa ikkunassa 
”Haluatko lisätä 
upseerin osoit-
teen” – Kyllä ja 
klikkaa ”Seu-
raava”. 
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13. Hyväksy tai päi-
vitä jäsenen 
osoite avautu-
vassa ikkunassa 
ja klikkaa ”Save”. 
 
 
 
 
. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
14. Seuraavassa ik-

kunassa voit jat-
kaa virkalijoiden 
lisäämistä. Jos et 
jatka, valitse ”Ei” 
ja klikkaa ”Seu-
raava”. 
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15. Järjestelmä tallen-
taa muutokset ja 
palaa ”Minun klu-
bil” etusivulle. 

 

 
 

  


